Zarzadzenie wewngtrzne nr 1/2018
Przewodniczacego Zarzadu Ekologicznego Zwigzku Gospodarki Odpadami
Komunalnymi ,, EKOGOK”
z dnia 02 stycznia 2018r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz ustalenia zakladowego
planu  kont w Ekologicznym Zwiazku Gospodarki Odpadami Komunalnymi
»EKOGOK” w Gaé.

Na podstawie przepisow art. 10 ust 1 i 2 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U.2016 poz.1047 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. 2017. poz. 1911 pédzn. zm.) - zarzadzam co nast¢puje:

§1

1. Rachunkowos¢ prowadzi si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci i finansach publicznych
z uwzglednieniem zasad szczegolnych okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu.

2. Wprowadza sig zasady (polityke) rachunkowosci obowiazujace w Ekologicznym Zwiazku
Gospodarki Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” w Ga¢é stanowiace Zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ plan kont dla:

a) budzetu Ekologicznego Zwiazku Gospodarki Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” w
Gac — ORGAN stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
b) jednostki Ekologicznego Zwiazku Gospodarki Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” w

Gac¢ stanowiacy Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia

§2

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne NR 1/11 Przewodniczacego Zarzadu Ekologicznego
Zwiazku Gospodarki Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” z dnia 03 stycznia 2011r. w
sprawie: wprowadzenia zasad(polityki) rachunkowosci.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 01 stycznia 2018 roku.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego nr 1/2018
Przewodniczacego Zarzadu Ekologicznego Zwiazku
Gospodarki Odpadami Komunalnymi , EKOGOK”

Z dnia 02 stycznia 2018r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
Ekologicznego Zwiazku Gospodarki Odpadami Komunalnymi

,,EKOGOK” w Ga¢é
§1

Elementy sktadowe zasad (polityki) rachunkowosci:
1) Charakterystyka jednostki,
2) Obligatoryjne szczegdlne zasady ewidencji ksiggowej,
3) Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych,
4) Zasady ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
5) Metody wyceny sktadnikéw aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego,
6) Zaktadowy plan kont ( zalacznik nr 2 i nr 3 do Zarzadzenia),
7) Wykaz ksiag rachunkowych,
8) Charakterystyka systemu przetwarzania danych:

a) sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych,

b) zasady prowadzenia kont analitycznych (konta ksiag pomocniczych) oraz ich
powiazania z kontami syntetycznymi (konta ksiegi gldwnej) budzetu organu i
jednostki budzetowej,

¢) opis systemu informatycznego- wykaz programéw i ich funkc;ji

9) Informacje dotyczace systemu ochrony danych oraz ich zbioréw,
10) Przechowywanie ksiag rachunkowych i dowodéw ksiggowych.

§2
Charakterystyka jednostki

1. Ekologiczny Zwiazek Gospodarki Odpadami Komunalnymi , EKOGOK” w Gaé jest
jednostka organizacyjna sektora finanséw publicznych nieposiadajaca osobowosci prawnej,
dzialajacej w formie jednostki budzetowe;.

2. Ekologiczny Zwiazek Gospodarki Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” dziala na
podstawie statutu okreslajacego jego nazwe, siedzibe oraz przedmiot dziatalno$ci.

3. Podstawa gospodarki finansowej Ekologicznego Zwiazku Gospodarki Odpadami
Komunalnymi ,,EKOGOK? jest roczny plan dochodéw i wydatkéw.

4. Za gospodarke finansowa Ekologicznego Zwiazeku Gospodarki Odpadami Komunalnymi
»EKOGOK” odpowiada Zarzad Zwiazku.

§3

Obligatoryjne szczegolne zasady ewidencji ksiegowej

W Ekologicznym Zwiazku Gospodarki Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” do celéow
ewidencyjnych, rozliczeniowych i sprawozdawczych stosuje sig nastgpujace obligatoryjne
zasady ewidencyjne i rozliczeniowe wynikajace z rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
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panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej:

1. Rachunkowos$¢ prowadzi sig zgodnie z uor, z uwzglednieniem zasad okreSlonych w uofp.
2. Plan kont uwzglednia:

- dochody i wydatki, ktére ujmuje si¢ w terminie ich zapfaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotycza,

- rozliczenia poprzedzajace platnos¢ dochodéw i wydatkow, a w zakresie wydatkow i
kosztow- zaangazowanie srodkow.

3. Plan kont jest uzupelniany w miarg potrzeby o wlasciwe konta planu kont dla jednostek
budzetowych.

4. Odsetki od nieterminowych platnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie pozZniej niz na koniec
kwartatu.

5. Odsetki od naleznoéci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sig przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie p6Zniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

6. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z art. 35b oraz 35¢ uor.

7. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja te fundusze.

8. Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy

§4

Okreélenie roku obrotowego i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy tj. od 1 stycznia do 31 grudnia natomiast okresem
sprawozdawczym jest miesiac, kwartat, pétrocze i rok.

2. Po zakonczeniu okresu sprawozdawczego sporzadza sig sprawozdania budzetowe zgodnie
z przepisami o sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdania w zakresie operacji
finansowych.

3. Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych, to jest na dzien 31 grudnia, sporzadza sig
bilans, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian
w funduszu jednostki. W/w sprawozdania winny zawieraé informacje w zakresie
ustalonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegoétowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

4. Sprawozdania budzetowe sporzadza sig zgodnie z rodzajem, forma, terminem i sposobem
ustalonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci oraz
rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych.

5. Zasady prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w jednostce okresla Zarzadzenie
wewnetrzne  Przewodniczacego  Zarzadu Zwigzku L, EKOGOK” w  sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji.

6. Rodzaje dowodéw ksiggowych, sposéb ich obiegu, kontroli okresla instrukcja
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksi¢ggowych.



§5

Zasady ewidencji srodkéw trwalvch oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

1.

P

Srodkami trwatymi podlegajacymi ewidencji w jednostce sqg w szczegblnosci $rodki
trwale stanowiace wlasnosé jednostki, w stosunku, do ktérych jednostka wykonuje
uprawnienia wlascicielskie, oraz otrzymane w zarzad lub uzytkowanie (uzywanie), $rodki
trwale stanowiace wlasno$¢ innej jednostki niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Do s$rodkéw trwatych zalicza sig rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne,

zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, w szczegdlnosci:

1) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
1budynki, a takze bedace odrebna wlasnoscig lokale, spoldzielcze wlasnodciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

2) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

3) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

4) inne aktywa trwale zaliczane do $rodkéw trwalych w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci.

Wartos$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji

wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okre$li w drodze rozporzadzenia tryb

i terminy aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych, a takze w przypadku ulepszenia

(przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji i adaptacji) srodkow trwalych.

Skutki aktualizacji wyceny $rodkow trwatych nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do

aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do

uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegblnoscei:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

2) prawa do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

3) know-how.

Nie zalicza si¢ do $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych inwestycji

W rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne dzieli sig na:

1) podstawowe, to jest o wartoéci poczatkowej wigkszej niz 10.000 zt; ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,

2) pozostate, to jest o wartosci poczatkowej nizszej lub réwnej 10.000 zt.

Podstawowe $rodki trwale oraz podstawowe wartosci niematerialne i prawne, kt6rych

wartos¢ poczatkowa przekracza kwote 10.000 zt finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje

(wydatki majatkowe).

Srodki trwale umarza si¢ 1 amortyzuje stopniowo, przy zastosowaniu stawek okreslonych

w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych

Odpiséw umorzeniowych od érodka trwatego dokonuje sie w drodze systematycznego
roztozenia jego warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie
amortyzacji nastepuje poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka
trwatego do uzywania, a jej zakoficzenie — nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartosci
odpisdw umorzeniowych z wartoscig poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia Jjego niedoboru. Stawke i metode amortyzacji nalezy
ustali¢ na dzien przyjecia $rodka trwalego do uzywania, uwzgledniajac okres ckonomicznej
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uzytecznosci Srodka trwatego.

Nie umarza sig gruntow.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Naliczone odpisy amortyzacyjne obciazaja konto 400
,,Amortyzacja” na koniec roku.

A\

jednostce przyjeto metode amortyzacji liniowej $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych. Od $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
o wartoéci powyzej 10.000 zt. dokonuje sig odpisow umorzeniowych jednorazowo za okres
calego roku w miesigcu grudniu.

10.

11.

12,

13.

Natomiast pozostale $rodki trwale oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne
o warto$ci poczatkowej rownej lub nizszej 10.000 71, ktore zakupione zostaty z wydatkow
biezacych umarza si¢ jednorazowo, spisujac cala warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia
ich do uzywania.

Ewidencje analityczng $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych prowadzi sig¢ w recznie w formie ksiag inwentarzowych,
stanowiacych analityke do konta O11- Srodki trwale” i 013- ,,Pozostate srodki trwale,
020- WNiP”,w ujeciu ilosciowo-wartosciowym”.

Pozostate érodki trwale ujmuje si¢ na koncie 013 Pozostate $rodki trwale” , a ich
umorzenie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialow i
energii”.

Ewidencje ilosciowo- wartosciowa dla pozostatych $rodkow trwatych prowadzi sig
recznie w ksiggach inwentarzowych, z podzialem na grupy inwentarzowe z
uwzglednieniem ilosci i wartosci poczatkowej tych Srodkow.

Niskocenne érodki trwale -pozostate $rodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej 500 zi
nie sa uznawane za $rodki trwate, ich warto$¢ poczatkowa podlega odpisaniu w cigzar
kosztow zuzycia materialow w momencie przekazania ich do uzytkowania, ale z uwagi na
potrzebg objecia ich kontrola podlegaja ujgciu w ewidencji szczegdtowe] -ilosciowo.
Ewidencje iloSciowa prowadzi sig¢ recznie w ksiedze inwentarzowej ., Wyposazenie”.
Przyjecie do ewidencji ilosciowej niskocennych $rodkéw trwatych — nastepuje W
momencie ich zakupu. Zdjecie z ewidencji ilosciowe; niskocennych $rodkéw trwatych
nastgpuje w momencie ich likwidacji na podstawie protokotu likwidacji.

Niskocenne rzeczy ktére sa wydawane na biezaco do uzywania i maja niska warto$¢ nie
podlegaja ewidencji warto$ciowo- ilosciowej ani ilosciowej. Sa to w szczegdlnosci:

- drobny sprzgt biurowy,

- materiaty biurowe,

- i inne materialy gospodarcze.

Dokonujac kwalifikacji danego skfadnika majatkowego o niskiej wartosci, nalezy oprocz
ceny jednostkowej wzia¢ pod uwage trwato$é, czyli stopien eksploatacji i uzytecznos¢
zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci.

Odpisuje sig w koszty wartosci materiatoéw na dzien ich zakupu tj.: materialow
biurowych, srodkow czystosci, wody oraz innych materialéw niezbednych do

funkcjonowania jednostki, a takze pozostatych materialow zakupionych do
bezposredniego zuzycia.
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Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalenie wyniku finansowego.

1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:
= Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne

o) przyjecie do ewidencji ksiegowe;j:

- wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia,

- wg wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

- otrzymane w formie darowizny wg ceny okreslonej w umowie darowizny i umowie
0 nieodplatnym przekazaniu lub w akcie notarialnym,

B) zdjecie z ewidencji — wg wartoéci ksiggowej, pomniejszone o ewentualne odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe,

X Wwycena na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego — wg ceny
nabycia lub kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanych (po aktualizacji
wyceny Srodkoéw trwatych), pomniejszone o ewentualne odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe.

£@ Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktérych termin zaplaty uplywa

w kolejnych latach:

a) przyjecie do ewidencji ksiggowej — w kwocie wymagalnej zaplaty,

b) zdjecie z ewidencji — w kwocie wymagalnej zaplaty, tj. tacznie z naleznymi
odsetkami,

¢) wycena na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego — w kwocie
wymagalnej zaplaty tj. facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne
odpisy aktualizujace ich wartosci, z zachowaniem zasady ostroznoéci.

£@ Naleznosci krétkoterminowe obejmuja naleznosci wymagalne i te ktérych termin
zaplaty uptywa w danym roku budzetowym.

1) przyjecie do ewidencii ksiegowej — w kwocie wymagalnej zaplaty,

2) zdjecie z ewidencji — w kwocie wymagalnej zaplaty, tj. lacznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartoéci,

3) wycena na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego — w kwocie

wymagalnej zaplaty, tj. tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne
odpisy aktualizujace ich warto$ci, z zachowaniem zasady ostroznosci.
A Dlugoterminowe aktywa finansowe (akcje, udzialy w obcych podmiotach, i inne
dhugoterminowe papiery warto$ciowe):
a) przyjecie do ewidencji ksiegowej — w cenie nabycia,
b) zdjecie z ewidencji — w cenie nabycia, wg ceny sprzedazy, bedacej wynikiem
przeszacowania ceny nabycia,
¢) wycena na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego — w cenie
nabycia.
AP Srodki pienigzne
a) przyjecie do ewidencji ksiegowej — wg wartosci nominalnej,
b) zdjecie z ewidencji — wg warto$ci nominalnej,
¢) wycena na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego — wg wartosci

nominalnej.
&@ Krétkoterminowe papiery wartosciowe (akcje, obligacje, bony skarbowe):
1) przyjecie do ewidencii ksiegowej — w cenie nabycia,
2) zdjecie z ewidenciji — w cenie nabycia, wg ceny sprzedazy, bedacej wynikiem
przeszacowania ceny nabycia,
3) wycena na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego — w cenie
nabycia.



@@ Pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wg wartosci ksiggowej.

“B@ Fundusz jednostki. Przyjecie do ewidencji ksiggowej nastepuje wedlug wartosci
nominalnej. Zdjecie z ewidencji ksiggowej nastepuje wedtug wartosci nominalne;j.
Wycena na dziefi bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego nastepuje wedtug
warto$ci nominalne;.

@@ Zobowigzania — przez pojecie ,,zobowiazania” nalezy rozumie¢ wynikajacy z
przesztych zdarzen obowiazek wykonania S$wiadczen o wiarygodnie okreslone;j
wartosci, ktére spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przysziych aktywow
jednostki. Zobowiazania obejmuja: zobowiazania wobec dostawcow, zobowiazania
wobec budzetéw, zobowiazania publiczno-prawne, zobowiazania wobec pracownikow,
pozostale zobowiazania. Przyjecie do ewidencji ksiegowej zobowiazan nastgpuje w
kwocie wymagalnej zaplaty. Zdjecie z ewidencji ksiggowe; nalezno$ci nastgpuje w
kwocie wymagalnej zaptaty. Wycena na dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku
obrotowego nastepuje kwocie wymagalnej zaplaty.

10) Fundusze specjalne. Przyjecie do ewidencji ksiggowej nastepuje wedtug wartosci
nominalnej. Zdjecie z ewidencji ksiggowej nastepuje wedtug wartosci nominalnej. Wycena na
dzien bilansowy tj. 31 grudnia danego roku obrotowego nastgpuje wedlug wartosci
nominalne;j.

11) Odsetki od naleznosci i zobowigzan, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lecz nie pézniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Sposob ustalania i rozliczania wyniku finansowego w jednostce budzetowej EKOGOK
wynika z zasady budzetowania brutto tej jednostki, polegajacej na wlaczeniu do budzetu
calosci osiagnietych przez jednostke dochodow i catosci poniesionych przez jednostke
wydatkow.

Wynik finansowy ustala si¢ w konicu roku obrotowego ujmujgc sumeg poniesionych
kosztéw rodzajowych, kosztow finansowych, pozostalych kosztow operacyjnych oraz
podstawowych przychodow z tytulu dochodow budzetowych, przychodéw finansowych
i pozostalych przychodow operacyjnych.

§7

Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany
przez gtéwnego ksiggowego. Zaktadowy plan kont zawiera wykaz ksiegi gtownej i wykaz
ksiag pomocniczych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glowne;.

Zakladowy plan kont jest opracowany odrebnie dla Organu i jednostki zwigzku i stanowi
zatacznik nr 2 i nr 3 do Zarzadzenia w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowoéci oraz ustalenia zaktadowego planu kont w Ekologicznym Zwiazku Gospodarki
Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” w Gac.

§8
Wykaz ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, ktdre tworza:



1) dziennik - zdarzenia, ktére nastapity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa
chronologicznie, zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku a sumy zapisow
(obroty) liczone w sposob ciagly, co pozwala na ich Jjednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi, obroty dziennika powinny by¢
zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej.

2) ksigga gléwna - konta ksiegi gtéwnej (konta syntetyczne) stanowia zbidr zapisow
w porzadku syntetycznym z zachowaniem chronologii rejestrowanych zdarzen
gospodarczych zgodnie z zakladowym planem kont. Zapisy na kontach ksiegi glownej
winny by¢ uprzednio lub réwnolegle dokonywanie z zapisami w dzienniku, zgodnie
z zasadg podwdjnego zapisu.

3) ksiggi pomocnicze - konta ksiegi pomocniczej (konta analityczne) stanowia zapisy
uszczegOlawiajace i uzupehiajace dla kont ksiegi glownej. Prowadzone sq w porzadku
systematycznym jako wyodrgbniony system ksiag, kartotek (zbioréw  kont)
w uzgodnieniu z saldami i zapisami na kontach ksiggi glownej, wowczas suma sald
poczatkowych i obrotow na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe
1 obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwne;.

4) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej oraz sald ksiag pomocniczych -
sporzadza sig nie rzadziej niz na koniec miesiaca na podstawie zapisow dokonanych na
kontach ksiggi gléwne;.

Zestawienia winne zawieraé:

a) symbole lub nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
inarastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

¢) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
inarastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia winny byé zgodne z obrotami dziennika lub obrotami

zestawienia obrotow dziennikow cze$ciowych.

. Za réwnoznaczne z ksiggami rachunkowymi uznaje sie zbiory danych (bazy danych)

prowadzone w programie komputerowym, ktore lacznie z tym programem komputerowym

tworzg system finansowo-ksiegowy.

- Zapisy ksiggowe powinny byé wydrukowane lub przenoszone na inny nosnik danych

zapewniajacych trwato$¢ zapiséw informacji (nosnik trwaly) nie rzadziej niz:

1) dziennika — sporzadza sig na koniec kazdego okresu sprawozdawczego nie rzadziej niz
na koniec miesiaca (trwaly no$nik) i zawiera:

a)  automatycznie nadany nr pozycji ksiegowe;,

b)  konta ksiggowe,

c) symbol dokumentu,

d) date ksiegowania,

¢) obroty WniMa wg kolejnosci wprowadzenia za dany okres sprawozdawczy,

f)  opis danej pozycji,

g)  identyfikator osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu ksiggowego

2) ksigge glowna- sporzadzana na koniec roku obrotowego (trwaly no$nik) i zawiera:

a) opis pozycji danego konta,

b) obroty strony Wn i Ma konta,

¢) saldo konta ,

d) konto przeciwstawne,

e) datg ksiggowania,

f) symbol dokumentu ksiegowego,

g) identyfikator osoby odpowiedzialnej za tresé zapisu ksiggowego.



3) ksiggi pomocnicze - sporzadzanie na koniec toku obrotowego (trwaly nosnik)

1 zawiera:

a) opis pozycji danego konta,
b) obroty strony Wn i Ma konta,
¢) saldo konta,
d) date ksiggowania,
¢) symbol dokumentu,
f) typ dokumentu,
g) identyfikator osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu ksiggowego.
4) zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego nie rzadziej niz na koniec miesiaca (trwaty nosnik)

i zawieraja:
a)
b)
c)
d)
e)

konto syntetyczne wraz z opisem
BO strony Wn i Ma,

obroty Wn i Ma za dany miesigc,
obroty Wn i Ma narastajaco od BO,
saldo koncowe.

§9

Charakterystyka systemu przetwarzania danych

Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie jednostki tj. w Ekologicznym Zwiazku
Gospodarki Odpadami Komunalnymi EKOGOK w Gac 90 w jezyku polskim i w walucie

polskiej.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco w celu
uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan
budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa
z ZUS i z Urzedem Skarbowym, do ktorych jednostka jest zobowiazana.

(S

. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera (w programie

komputerowym).

F-S

. Do prowadzenia ksiag rachunkowych stosuje si¢ Program Finanse DDJ 10.6.1.0, Wolters

Kluwer Polska SA do prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowe; jednostki.

b

. W ksiggach rachunkowych EKOGOK ujmuje sig dochody i wydatki w terminie ich

zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza, ujmuje si¢ rowniez wszystkie
etapy rozliczen poprzedzajace platno$¢ dochodow, a w zakresie wydatkow koszty oraz
zaangazowanie Srodkow.

5. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujacej dzialalno$¢
powinno nastepowaé najpozniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy.

=

. Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci

dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe
z uwzglednieniem art. 13 ust. 21 3 ustawy o rachunkowosci.

~J

. Korekty blednych zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie tylko zapisami

dodatnimi lub ujemnymi.
8. W jednostce prowadzi sig odrebnie ewidencjg ksiggowa organu finansowego 1 ewidencjg
ksiegowa jednostki.
9. Ewidencje ksiggowa:



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1) organu finansowego - prowadzi si¢ z zastosowaniem wykazu i opisow kont ksiegi

gltownej organu finansowego- Zalgeznik nr 1 do Zasad (politvki ) rachunkowosci

2) jednostki - prowadzi sie z zastosowaniem wykazu i opiséw kont ksiegi gléwnej

jednostki.
Zdarzenia podlegajace ewidencji ksiggowej klasyfikuje sie z uwzglednieniem przepisow
zasad prowadzenia rachunkowosci, w szczegolnosci z wykorzystaniem opiséw kont
ksiggowych zawartych w wykazie kont ksiegi glownej organu finansowego i wykazie kont
ksiggi gléwnej jednostki.
Ewidencj¢ ksiggowa organu finansowego w programie komputerowym prowadzi sie
w wydziclonej jednostce ksiggowej ,,ORGAN”.

Ewidencjg ksiggowa jednostki w programie komputerowym prowadzi sie z podzialem na
Budzet jednostki grupuje zdarzenia zwiazane z realizacja przez jednostke wydatkéw i
dochodéw oraz ZFSS gdzie grupuje sig zdarzenia dotyczace $rodkéw na $wiadczenia
pracownicze .

Podstawowym wyznacznikiem sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w jednostkach
sektora finanséw publicznych jest zakladowy plan kont. Jego zapisy kwalifikuja
1 charakteryzuja ewidencjonowanie operacii gospodarczych.

W Ekologiczny, Zwiazku Gospodarki Odpadami komunalnymi EKOGOK ustala si¢ plan
kont dla budzetu EKOGOK zgodnie z zalacznikiem nr 1 i Jjednostki budzetowej EKOGOK
zgodnie z zalacznikiem 2 do Zarzadzenia w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci oraz ustalenia zaktadowego planu kont w Ekologicznym Zwiazku
Gospodarki Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” w Gagé.

Podstawg zapisoéw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe (dowody zrédlowe)
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarcze;j:
1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow (faktury, rachunki, noty ksiegowe, PT
- przyjecie Srodka trwatego, itp.)

2) zewnetrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom (faktury, noty ksiegowe,
PT- przekazanie srodka trwatego, itp.)

3) wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki (OT- przyjecie $rodka trwatego, ,
PK -polecenie ksiggowania, PK-Lista plac, itp.).

Podstawg zapisow moga by¢ réwniez sporzadzane przez jednostkg dowody ksiegowe:

1) zbioreze — stuzace do dokonania tacznych zapisow zbioru dowodow zrédlowych, ktore

musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
2) korygujace poprzednie zapisy,
3) zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu
zroédlowego,
4) ksiggowe dowody zastepcze shuzace ewidencji zdarzen gospodarczych w Organie
EKOGOK
Dowody ksiggowe powinny byé¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczych, ktére dokumentuja, kompletne, wolne od bledéw rachunkowych
zawierajgce dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci.
Bledy w dowodach Zrédtowych zewngtrznych obcych i wlasnych oraz w dowodach
wewngtrznych koryguje sig zgodnie z art. 22 ustawy o rachunkowosci.
Dowody ksiggowe takie jak PK generowane z programu finansowo — ksiegowego
i drukowane z systemu.
W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o otrzymane dowody
ksiggowe z data do ostatniego dnia danego miesiaca i do 15 stycznia roku nastgpujacego
po roku obrotowym dowody ksiegowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktur lub dokumentéw stanowiace dowody ksiggowe, ktore zostaty

przedlozone do ksiggowosci po zakonczeniu miesiaca, ktérego dotycza nie ujmuje sie ich
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22.

w ewidencji kosztéw i zobowiazan danego okresu sprawozdawczego lecz w miesigeu ich
dostarczenia do ksiegowosci. Dowody ksiggowe majace istotny wplyw na sprawozdania
budzetowe dotyczace poprzedniego okresu sprawozdawczego przekazane do 7 dnia
miesigca nastepnego ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu, ktorego dotycza.
Natomiast dowody ksiggowe majace istotny wplyw na sprawozdania budzetowe roczne
dotyczace poprzedniego okresu sprawozdawczego przekazane po 15 stycznia roku
nastgpujacego po roku budzetowym ale nie pozniej niz do 31 stycznia ujmuje si¢ W
ksiegach rachunkowych okresu, ktorego dotycza.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody ksiggowe obcigzajace dany rok
obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzanie sprawozdan.

§8

Zasady prowadzenia kont analitycznych (konta ksiagg pomocniczych) oraz ich
powigzania z kontami syntetycznymi (konta ksiegi glownej) budzetu organu i jednostki
budzetowe;j

1. W programie komputerowym dostgpne sa ksiggowe urzadzenia pomocnicze (ksiggi

pomocnicze) pozwalajace na:

1) prowadzenie ewidencji szczegdlowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych i dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych oraz pozostatych
srodkéw trwatych,

2) prowadzenie ewidencji szczegolowej sktadnikéw wynagrodzen dla pracownikéw,
zapewniajacej uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

3) prowadzenie rozrachunkow z kontrahentami i budzetami,

4) prowadzenie ewidencji kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow.

2. Dla syntetycznych kont ksiggowych, dla ktorych ustawa o rachunkowosci przewiduje

prowadzenie okre$lonego rodzaju ewidencji analitycznej, lub ktorych opis wynikajacy
7 zasad prowadzenia rachunkowosci wskazuje potrzebg prowadzenia uszczegotowionej
ewidencji, prowadzi si¢ z zastosowaniem techniki komputerowe;.

Liczba kont analitycznych jest zmienna i wynika z biezacych potrzeb klasyfikacyjnych
w jednostce.

§9

Opis systemu informatycznego —wykaz programow iich funkcji

1. Program Finanse DDJ shizy do pelnej  obstugi  ksiggowosci
i sprawozdawczo$ci w jednostkach, zakladach budzetowych oraz w innych
podmiotach sektora finanséw publicznych.
System zawiera nastgpujace opcje:

obstuga kart paragrafow (wydatkow / dochodow),

mozliwo$¢ prowadzenia wielu dziennikow dokumentow w wybranej jednostce (np.
budzet, dochody wydzielone, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych itp.),
mozliwo$¢ biezacego ksiggowania dokumentow,

rozliczania naleznosci i zobowiazan,

e kartoteka grup jednostek (grupowanie placowek),
e  kartoteka jednostek,

e  obstuga kartoteki kontrahentow,

e  obstuga planu kont,

°

[ ]
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obstuga planu finansowego jednostki,

przeksiggowania roczne i okresowe,

podglad i wydruk zadanych syntetyk i podsyntetyk,

wydruk zestawienia obrotéw i sald kont,

wydruk obrotéw i wykonania planu - na kartach wydatkéw / dochoddw,

wydruk dziennika dokumentéw, wydruk ksiegi gléwnej i pomocniczej, wydruk

analityki kont wg dokument6w, wydruk analityki paragrafoéw wg dokumentow,

wydruk wlasnych zestawien (zdefiniowanych przez uzytkownika programu), edycja

1 wydruk sprawozdan RB, mozliwoéé przygotowania bilansu zamknigceia, rachunku

zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki, informacji o stanie mienia

2. BESTI@
System BeSTi@ to specjalistyczny program przeznaczony do zarzadzania budzetami
jednostek samorzadu terytorialnego. System BeSTi@ stanowi kompleksowe narzedzie
do zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego. Ma ono na celu wsparcie
stuzb finansowych JST w realizacji zadari w zakresie planowania i modyfikacji budzetu.
Uzytkownikami systemu sa jednostki samorzadu terytorialnego i ich zwiazki,
regionalne izby obrachunkowe wraz z zespolami zamiejscowymi oraz Ministerstwo
Finansow. System wspomaga sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych
w miesigcznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych. Obstuguje takze tworzenie
bilanséw jednostek budzetowych, zakladow budzetowych, gospodarstw pomocniczych,
bilanséw facznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne
prowadzonej dzialalno$ci, bilanséw z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego. Wspomaga prace w zakresie sprawozdawczosci i uchwat
budzetowych oraz uchwal w zakresie WPF, umozliwia tworzenie raportdw w réznych
przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Program obstuguje elektroniczne
przesylanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem
wlasciwej terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa sie
zmozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez uzycia zewngtrznych
programow pocztowych.
Aktualne wersje elektroniczne sa dostgpne w aplikacji programu BESTI@ w katalogu
C:Program Files/Bestia a aktualizacje sa pobierane automatycznie.

3. R2platnik to program kadrowo-placowy. Umozliwia kompletne prowadzenie kadr,
naliczanie wynagrodzen zgodnie z aktualnymi przepisami oraz rozliczenia z urzedem
skarbowym i ZUS.

4. Platnik -Celem programu PLATNIK jest zapewnienie pelnej obshugi dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiana informacji z ZUS.

Aktualna wersja programu pozwala miedzy innymi na:

— manualng rejestracje danych do dokumentéw ubezpieczeniowych,

— import danych z systemu kadrowo-ptacowego,

— automatyczne wykorzystanie danych platnika do przygotowania

dokumentéw ubezpieczeniowych,

— wykorzystanie, przy tworzeniu nowych dokumentéw zgloszeniowych, danych
identyfikacyjnych ubezpieczonych, ktére przechowywane sa w kartotece,

— utrzymanie danych historycznych oséb ubezpieczonych,

— weryfikacj¢ dokumentéw ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu o wynikach
weryfikacji,

— tworzenie dokumentéw rozliczeniowych na podstawie dokumentéw z innego
miesiaca,

— wyliczanie warto$ci w poszczegolnych dokumentach rozliczeniowych,

— wyswietlanie zawartosci elektronicznych dokumentéw ubezpieczeniowych,
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— drukowanie dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych wraz z numerem wersji
zamieszczonym w naglowku,

—automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesigcznych dla  ubezpieczonego,
zawierajacych miedzy innymi informacje o oddziale NFZ, do ktorego odprowadzana
jest sktadka na ubezpieczenie zdrowotne,

— przygotowanie i weryfikacjg zestawow dokumentéw ubezpieczeniowych,

— wysylkg i potwierdzenia zestawéw dokumentow,

— uzyskanie niezbednych certyfikatow do elektronicznej wymiany dokumentéw z ZUS,
tak, aby umozliwi¢ przygotowanie dokumentéw ubezpieczeniowych w postaci
elektronicznej

(z zapewnieniem uwierzytelnienia, poufnosci i integralnosci danych).

§10
Ochrona danych

1. System ochrony danych ksiggowych skiada sig z trzech elementow:

1) ochrona danych informatycznych i ich zbioréw wynikajaca z budowy i struktury
programu komputerowego zawarta jest w opisach systemow informatycznych.

2) ochrona danych informatycznych, wynikajaca ze stosowanych w jednostce procedur
bezpieczenstwa informatycznego,

3) ochrona fizyczna dokumentéw ksiggowych i innych dokumentow stanowiacych
podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych.

2. Ochrone opisana w ust. 1 pkt 2 zapewnia Biuro Bezpieczenstwa oraz Administrator
Systeméw Teleinformatycznych w Urzedzie Miasta w Brzegu w szczegolnosci w postaci
stosowanych procedur dotyczacych:

1) regulowania dostepu do systemu komputerowego jednostki jako catosci, jak i do
poszczegdlnych jego czesci (programow), W szczegolnosci z  wykorzystaniem
indywidualnych hasel i nadawania uprawnien poszczegdlnym  uzytkownikom
systemow,

2) ochrony antywirusowej, ochrony przed nieuprawnionym dostepem za posrednictwem
urzadzen lacznosci, ochrony komputerow zarzadzajacych baza danych (serwerow),

3) tworzenia kopii zapasowych baz danych stanowiacych ksiegi rachunkowe, inne
wynikajace ze stosowanych procedur.

3. W celu ochrony dokumentéw, o ktorych w ust. 1 pkt 3 stosuje si¢ nastgpujace
zabezpieczenia:

1) pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ dokumenty zamykane sa w okresie, gdy nie
przebywa w nich Zaden z pracownikéw oraz odpowiednio zabezpieczane przed
mozliwo$cia wlamania,

2) szafy w ktorych przechowywane sa dokumenty zamykane sg na klucz,

4. Ponadto obiekt w ktorym siedzibe ma EKOGOK jest monitorowany przez 24h.

§11

Przechowywanie ksiag rachunkowych i dowodéw ksiegowych

1. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sig
w siedzibie jednostki — w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do
sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w podziale na okresy sprawozdawcze w sposob
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pozwalajacy na ich latwe odszukanie. W/w dokumenty podlegaja nastepujacym
oznaczeniom:

1) okreslenie nazwy ich rodzaju, (nazwy zbioru)

2) okresu jakiego dotycza (od - do),

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty
inwentaryzacyjne (protokoty, spisy, sprawozdania i réznice inwentaryzacyjne) i pozostate
dokumenty ksiggowe przechowuje sig przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po
roku obrotowym, ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

Dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow,
roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje
i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione.,

: Przez okres 10 lat przechowuje si¢ dokumenty ksiegowe dotyczace:
1) podatku VAT,
2) inwentaryzacji.

W spos6b trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg

zatwierdzone roczne sprawozdania budzetowe, roczne sprawozdania w zakresie operacji
finansowych i finansowe, a takze dokumentacja plac (listy plac, karty wynagrodzen albo
inne dowody na podstawie ktérych nastepuje ustalenie emerytury lub renty) liczac od dnia,
w ktérym pracownik przestal pracowaé u danego platnika skladek na ubezpieczenie
spoleczne.
. Archiwizacja wydrukéw nastepuje poprzez przeniesienie ich tresci pod postacig zbioru
danych (pliku) na komputerowy nosnik danych zapewniajacy trwato$é zapisu informacji —
dysk zewnetrzny lub inny dostepny. Zapisu dokonuje si¢ w jednym egzemplarzu nosnika.
Nosniki danych na czas wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych sg
przechowywane w zabezpieczonych szafach w siedzibie EKOGOK
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia wewnetrznego
Przewodniczacego Zarzadu Ekologicznego  Zwiazku
Gospodarki Odpadami ,,EKOGOK” nr 1/2018 z dnia 02
stycznia 2018 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU ZWIAZKU ,LEKOGOK?” - ORGAN

1. Wykaz kont
1.Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 — ,,Rachunek budzetu"

Konto 133 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa w oparciu o zastgpcze dowody ksiggowe, sporzadzane
na podstawie dowodoéw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami miedzy jednostka a
bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z
wyciagiem, natomiast r6znicg wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu
z tytuhu:

1) kredytéw bankowych w korespondencji z kontem 134,

2) wplywow i zwrotow $rodkéw z rachunku lokat terminowych,

3) dochodow zwiazku w korespondencji z kontem 222,

4) btednych wplywow na rachunek bankowy w korespondencji z kontem 240,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wszystkie wyptaty. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez
lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg poszczegdlnych paragrafow. Konto 133 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku biezacym.

1) Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych"



Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostka z tytutu zrealizowanych przez tg
jednostke dochodow budzetowych

Na stroniec Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budZetowe zrealizowane przez zwiazek
(jednostka budzetowa), w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez zwiazek w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostke na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

2) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje si¢ érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostkg w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan Rb 28S tej jednostki, w korespondencji z kontem 902.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych S$rodkoéw na rachunek jednostki, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

3) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 223,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

4) Konto 901 — ,,Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu zwigzku.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy osiagnigtych

dochoddéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych Rb 27S w korespondenc;ji
z kontem 222;

2) inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133;

Ewidencja szczegélowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych

dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodow budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

5) Konto 902 — ,,Wydatki budzetu"
Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu zwiazku.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:



1) Jednostki budzetowej na podstawie jej sprawozdan budzetowych Rb28S,
w korespondenc;ji z kontem 223,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych

wydatkéw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych

wydatkéw budzetu wedhug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu zwiazku za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

6) Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat
ubiegtych (wynikéw budzetu zwiazku).

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych Zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu zwigzku.

W szczegdlno$ci na stronie Wn lub Ma konta 960 umuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

7) Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodregbnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn Iub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 — , Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.



Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow

budzetowych. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokoé¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
wewngtrznego Przewodniczacego Zarzadu
Ekologicznego Zwiazku Gospodarki
Odpadami ,,EKOGOK” nr 1/2018 z dnia

02 stycznia 2018 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ — EKOLOGICZNY ZWIAZEK
GOSPODARKI ODPADMI KOMUNALNYMI »EKOGOK” w Gaé

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostate $rodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Zespél 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznoéci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych



750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — ,Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) mienia zlikwidowanych jednostek;

5) umorzenia majatku;

6) srodkow trwatych w budowie (inwestycje).

a.1) Konto 011 - ,Srodki trwale"

Konto 011 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej

srodkow trwatych stanowiacych whasnos¢ jednostki ,zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia

zwiazku, niepodlegajace ujeciu na kontach 013, ktore sa stopniowo umarzane wg zasad
przyjetych przez jednostke tj. wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0sob prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

i wartoéci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub zakonczonych inwestycji oraz warto$¢ ulepszen (przebudowa,
rozbudowa, modernizacja itp.) zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

b) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych (ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne)

¢) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych;

d) zwiekszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

b) ujawnione niedobory §rodkéw trwatych;



¢) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny;,

d) wniesienie w formie wkladu niepienigznego (aportu) $rodkéw trwalych w zamian za
objecie udziatow.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci

poczatkowe;.

2) Konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

wlasnych pozostatych §rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych

do uzywania na potrzeby jednostki, ktore podlegaja jednorazowemu umorzeniu w pelnej

wartosci w miesiagcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

iwarto$ci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (jako pierwsze wyposazenie);

b) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;

c) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

c) zdjecie z ewidencji ilosciowo - warto$ciowej §rodkow trwatlych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkow trwatych znajdujacych

si¢ W uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

3) Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 sthuzy do ewidencji stanu oraz zwickszefi i zmniejszen warto$ci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych takich jak: licencja na programy komputerowe,
oprogramowanie uzytkowe, autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne itp.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwickszenia stanu wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu zakupu i nieodplatnego otrzymania , a na stronie
Ma wszelkie zmnigjszenia stanu warto$ci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych
z tytulu sprzedazy, nieodplatnego przekazania, wycofania z uzytkowania (np. wygasniecie
licencji), z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 (wartosci niematerialne
i prawne powyzej 3.500 zt — umorzenie stopniowe) i 072 (warto$ci niematerialne i prawne
ponizej 3.500 zt — umorzenie jednorazowe w dniu przyjecia do uzytkowania).

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowej.

5) Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczegodlnosci
akeji 1 udzialéw oraz innych diugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu
dluzszym niz rok.

Na koncie 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie na stronie Wn zwigkszenia
z tytulu nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych oraz zwiekszenia wartosci
dtugoterminowych aktywéw finansowych (pn. podwyiszenie kapitatu zakladkowego spoitki,
ktérych jednostka jest wiascicielem) a na stronie Ma zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych z tytulu wycofania udzialéw ze spotki, sprzedazy udzialow, akcji lub



innych dlugoterminowych aktywow, przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow
finansowych do krétkoterminowych.

Saldo konta moze wykazywaé strong Wn, ktora oznacza wartos¢ dhugoterminowych aktywow
finansowych posiadanych przez jednostke.

6) Konto 071 — ,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych (za wyjatkiem gruntéw i dobr kultury), ktore podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreSlonych w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 raz na koniec roku
obrotowego.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmnie; szenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 prowadzi sig¢ wspdlna ewidencjg szczegolowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, warto§ci niematerialnych
i prawnych "

Konto 072 stuzy do ewidencji zmnigjszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, wylaczenia z ewidencji ksiegowej iloSciowo-warto$ciowej a takze
stanowiacych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych prawnych oraz otrzymanych nieodplatnie
i obciazajacych odpowiednie koszty, odpisy dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie a takze zwigkszenie ewidencji
iloSciowo - wartoéciowej $rodkoéw trwatych w zwiazku ze zmniejszeniem ewidencji
ilosciowej. Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesiacu wydania ich do uzywania.

Zespol 1 — ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
3) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;

4) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany S$rodkow
pienigznych oraz krotkoterminowych aktywow finansowych.



1) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki z tytulu wydatkéw i dochodow (wpltywéw) budzetowych objetych

planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

a) wplywy $rodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych z tytutu optat produktowych oraz innych dochodéw wiasnych realizowanych
przez jednostkg¢ (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym kontem,

b) bledy w wyciagach bankowych i ich korekty zwigkszajace stan srodkéw w korespondenc;ji
z kontem 240.

¢) wplywy srodkéw pienieznych (naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych wymagajacych
wyjasnienia w korespondencji z kontem 245

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, (ewidencja
szczegolowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondenciji
z wlasciwymi kontami zespotu 2, 4, 7 lub §;

d) bledy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszajace stan $rodkéw na rachunkach
bankowych w korespondencji z kontem 240.

b) zwrot blednych wplat z tytulu dochodow budzetowych po ich wyjasnieniu
w korespondencji z kontem 245.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych

zapisOw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych

z ewidencji szczegolowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku;

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

a) srodk6éw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223

b) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Bledy w wyciagach bankowych i ich korekty po stronie wydatkow w korespondenc;ji

z kontem 240, sg wykazywane z symbolem 49907, natomiast wptywy $rodkéw pienigznych

(naleznosci) z tytutu dochodéw budzetowych wymagajacych wyjasnienia oraz ich zwrot po

ich wyja$nieniu po stronie dochodéw w korespondencji z kontem 245 § 298.

2) Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 shuizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegoblnosci zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunek bankowy zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych a na stronie Ma - wyplaty $rodkéw z tego rachunku

bankowego.



Niewlasciwe obciazenia (Wn) i uznania (Ma) z tytutu omylek 1 bledéw bankowych oraz ich
korekty wykazuje si¢ w korespondencji z kontem 240.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym funduszu.

3) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnoéci na koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

a) sum depozytowych;

b) sum na zlecenie;

c) prawne zabezpieczenia umow,

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodoéw bankowych,
7 zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronic Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie (kaucje, wadia, oprocentowanie
srodkéw na rachunku oraz zabezpieczenia nalezytego wykonywania umow).

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Niewlasciwe obcigzenia (Wn) i uznania (Ma) z tytulu omytek 1 btedéw bankowych oraz ich
korekty wykazuje sig¢ w korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkow
pienigznych dla kazdego rachunku bankowego oddzielnie.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

6) Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkow pienigznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenie stanu tych $rodkow. Ewidencje Srodkow pienieznych w drodze
ksieguje si¢ na biezaco.

Konto 141 stuzy do ewidencji przeptywow Srodkow pienigznych pomigdzy rachunkami
bankowymi jednostki.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sig¢ chronologicznie wg dokonanych  operacji
gospodarczych.

W/w konto moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych w drodze.

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespohu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczef $rodkéow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczenn niedoboréw, szkoéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
7z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznoéci, rozliczen, roszczef spornych i zobowiazan z podzialem



wedlug kontrahentow oraz, je§li dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug
poszczegblnych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 shuizy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ushug oraz kaucji gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje sie nalezno$ci
Jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczeglowa prowadzona do konta 201 winna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Naleznosci i zobowiazania takie jak:
faktury, rachunki, noty obciazeniowe ksigguje sie na biezgco wg daty wptywu do jednostki,
natomiast polecenia wyplaty wg daty wyplaty.

Plecenia wyplaty takie jak: koszty (oplaty) sadowe i komomicze, refundacje oplat
komorniczych pobierane przez urzedy skarbowe, optaty bankowe ksigguje sie bezposrednio
koszty.

Faktury badZ rachunki potwierdzajace poniesienie dodatkowych kosztow podczas odbywania
podrozy stuzbowej ksiggujg si¢ w koszty przy rozliczeniu delegacji stuzbowe;.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i rozliczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci (przypisy)
z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznoéci.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug tytuléw naleznosci,
dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan Jjednostki z tytulu nadplat w tych
dochodach.

Konto 225 — , Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnoscei z tytulu podatkow

i nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig:

a) przekazanie zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych od wynagrodzen z uméw
0 pracg, umow zlecenie, uméw o dzieto i innych $wiadczen oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek,

b) naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu podatku naleznego lub zwrotowi przez
urzad skarbowy od zakupionych towaréw i ustug,

c) nadptaty i splaty zobowiazan z tytutu dochody realizowane na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie:

a) zarachowany podatek dochodowy od 0séb fizycznych od wynagrodzen z umow o prace,
umow zlecenie, uméw o dzielo i innych $wiadczef,



b) nalezny podatek VAT w wysokosci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych,

c) wplywy z tytutu dochodéw naleznych budzetowi panstwa.

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewnic mozliwosé¢ ustalenia stanu

naleznoéci i zobowiazan dla poszczegdlnych podmiotow, wedtug kazdego z tytuléw

rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych, z tytulu skladek na rzecz
Fundusz Pracy i PFRON oraz zasitkow wyptaconych przez ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu nadplat oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, anastronic Ma - zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunk6w publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznoéci i zobowiazan wedhig tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegllnosei nalezno$ci za pracg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i o dzielo, umowy agencyjnej
i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) przelewy wynagrodzen;

b) warto§¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

¢) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig:

a) zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen,

b) odpisanie naleznosci umorzonych,

) wyksiegowanie nadplat wynagrodzefi przenoszonych do roszczen spornych,

d) zwrot nadplat z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytulu naliczonych wynagrodzen.

Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanow nalezno$ci od pracownikow
i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczef i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig¢ w szczegolnosci:

a) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
b) naleznosci z tytuhu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

¢) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;

d) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.



Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

b) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;

¢) wplywy nalezno$ci od pracownikéw,

d) zobowiazania jednostki wobec pracownikéw (np. ekwiwalenty, zwrot kosztow delegacii).
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuizy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczenia niedoborow

1 szkadd.

Na koncie 240 ewidencjonuije sie:

a.a)  rozrachunki dotyczace sum depozytowych takich jak: kaucje, wadia przetargowe,
zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw,

a.b)  rozrachunki z tytulu sum potraconych pracownikom z list plac takich ja: sktadki i
pozyczki z pracowniczej kasy zapomogowo — pozyczkowej, pozyczki ZFSS wraz z
odsetkami, ubezpieczenia osobowe, zajecia na mocy prawomocnych wyrokéw sadowych i
innych tytulow egzekucyjnych,

a.c)  rozliczenie niedoboréw, szkod i nadwyzek,

ad)  korekty z tytulu mylnych obcigzen i uznanych rachunku bankowego zwigzku,

a.e)  roszczenia sporne,

af) itp.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie¢ powstale naleznoéci i roszczenia oraz splate

i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie

naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 winna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,

roszezen 1 rozliczen z poszezegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan.

Konto 245 — ,, Wplywy do wyjaénienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty
natomiast na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci w korespondencii
z kontem 761.

Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych,
w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy o rachunkowos$ci. Za naleznosci watpliwe
uznaje sig takie naleznosci, co do ktérych prawdopodobne jest, ze nie zostana zaplacone
w ustalonym terminie i w oczekiwanej, pelnej wysokoéci, a przedwczesne byloby uznanie ich
za niedciagalne.

Ewidencja szczegbélowa powinna umozliwié identyfikacj¢ poszczegdlnych naleznosci
i dluznikéw z uwzglednieniem podziatki klasyfikaciji budzetowej.



Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych
koszty (np. faktury korygujace).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych. Ewidencje szczegotowg do konta zespolu 4
prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odregbnych
przepisach obowiazujacych jednostke.

d.1) Konto 400 — ,Amortyzacja"

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych okreSlonych w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma —
ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie na koniec roku sald
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

d.2) Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow, wyposazenia i energii na cele
dzialalnosci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wg nastgpujacych paragrafow 421, 422, 423, 424, 426 z odpowiednig
czwarta cyfra. Na w/w koncie ujmuje sig po stroniec Wn poniesione koszty z tytutu zuzycia
materialéw, wyposazenia i energii, a na stronie Ma —zmniejszenie poniesionych kosztow
7 tytulu zuzycia materialow, wyposaZenia i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie sald
poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialow, wyposazenia i energii na konto 860.
Konto 401 nie wykazuje salda.

d.3) Konto 402 - ,,Uslugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalno$ci podstawowej zwiazku z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wg
nastepujacych paragrafow: 427, 430, 434, 436, 438, 439, 440 z odpowiednia czwarta cyfra.
Na stronie Wn konta ujmuje sig, poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 402 nie wykazuje salda.

d.4) Konto 403 - ,Podatki i oplaty”
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Konto 403 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od:
nieruchomosci, transportu, czynnosci cywilnoprawnych, oraz oplat o charakterze
podatkowym, oplaty notarialnej, skarbowe;j i administracyjnej z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wg nastepujacych paragrafow: 443, 448, 450, 451, 452, 453, 461
z odpowiednia czwarta cyfra.

Na stronie Wn konta ujmuje sie, poniesione koszty z w/w tytuldw, a na stronie Ma
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzieri bilansowy przeniesienie kosztow na konto
860.

Konto 403 nie wykazuje salda.

d.5) Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia i o dzielo,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odregbnymi przepisami wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej zwiazku z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wg
nastepujgcych paragrafow : 401, 404, 409, 410, 417 z odpowiednia czwartg cyfra.

Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ kwote nalezng pracownikom i innym os. fizycznym
wynagrodzenia brutto (bez potracen z réznych tytulow dokonywanych na liscie plac),
natomiast na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw na konto 860.

Konto 404 nie wykazuje salda.

d.6) Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytulu roéznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
O pracg, umowy o dzielo, umowy zlecenie i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do
wynagrodzefi z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wg nastgpujacych
paragrafow: 302, 411, 412, 428, 444, 470 z odpowiednia czwarta cyfra.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig, poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie w/w uméw,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen, a na stronie Ma zmniejszenia poniesionych kosztow
oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw na konto 860.

Konto 405 nie wykazuje salda.

d.7)  Konto 409 -, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400 - 405. Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, kosztéw krajowych
1 zagranicznych podrézy stuzbowych, kosztéw ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow
dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wg nastepujacych paragrafow: 441, 442, 443, z odpowiednia czwarta
cyfra.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig, poniesione koszty z w/w tytuléw, a na stronie Ma
zmnigjszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
kosztéw na konto 860.

Konto 409 nie wykazuje salda.

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty"
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Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji przychodéw 1 kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, podatkow
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik
finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sig wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

c1) Konto 720 — ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 shuizy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegolnoscei dochodow, do ktérych
zalicza sie oplaty produktowe oraz inne dochody jednostki, nalezne na podstawie odrgbnych
ustaw.
Ewidencja szczegélowa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych na
konto konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

c2) Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 shuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow
i akcji, dywidendy, odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie roéznice kursowe oraz
odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych iodsetki od lokat.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych
z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowe;.

W koficu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

c.3) Konto 751 - ,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig
w szezegdlnosci warto$é sprzedanych udziatow, akceji i papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan,
z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
z tytulu operacji finansowych (odsetki), dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
i papieréw wartoSciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale
w budowie.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewnic wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetek za zwloke od zobowiazan wg tytutow
z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

c.4) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuizy do ewidencji przychoddéw niezwiazanych bezpoérednio z podstawowa
dziatalnoécia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 1 750.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

a) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
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b) przychodéw ze sprzedazy srodkow trwatych (np. sprzedaz mienia komunalnego), warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie,

c) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny (np.
mandaty, oplaty dodatkowe ztytutu braku oplaty za parkowanie itp.), nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie,

d) przychody z tytulu wynajmu pomieszczen biurowych, garazy, sal wraz z odplatnoscia za
media,

e) przychody ze sprzedazy ztomu, drewna,

f) zmniejszenie wartoéci odpiséw aktualizacyjnych w korespondencji z kontem 290.

Ewidencj¢ szczegétowa do kona 760 prowadzi sie wg tytuléw z uwzglednieniem podziatki

klasyfikacji budzetowe;.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta

860 w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

¢.5)  Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa

dzialalno$cia jednostki. Konto to shuzy réwniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na

kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w korespondencji z innymi kontami niz 490.

Na stronie Wn w/w konta ujmuje sig:

a) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu Iub nabycia
materiatow,

b) kary, odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe, koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktére wystapity incydentalnie,

) odpisy aktualizujace w tym: watpliwe naleznosci jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 290.

Ewidencje szczegétowa do kona 761 prowadzi si¢ wg tytuldw z uwzglednieniem podziatki

klasyfikacji budzetowe;.

Saldo w koncu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 - pozostale koszty

operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie

wykazuje salda.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

b.1) Konto 800 — ,Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich

Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

a) ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strate bilansowa), ktorg przeksiegowuje sie z
konta 860 ,,Wynik finansowy”- w roku nastgpnym,

b) zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowane z konta 130- pod data sprawozdania
budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,

c) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

d) wartos¢ nieumorzong sprzedanych, zlikwidowanych i nieodplatnie przekazanych srodkow
trwatlych,
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e) warto$¢ nieumorzona sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkladu niepienigznego (aportu) srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) przeksiggowanie w roku nastgpnym zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

b) przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z kontal30,

¢) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych

d) nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen poszcezegolnych funduszy jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

b.2) Konto 851 —,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

sie na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Na stronie Wn w/w konta ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronic Ma zwigkszenia srodkow

ZFSS.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedtug zrodet zwiekszen i kierunkoéw zmniejszen;

2) wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszezegélne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

b.3) Konto 860 —,,Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sume:

a) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409,

b) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

c) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronic Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sumg uzyskanych

przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig :
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a) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

¢) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowoscei planu finansowego

wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

a.a)  rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

a.b)  rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciagzaly wydatki roku
nast¢pnego,

a.c)  rownowarto$¢ wydatkow niewygasajacych w danym roku ze $rodkéw zgromadzonych
na rachunku srodkéw niewygasajacych.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

a) zaangazowanie bedace efektem umow, decyzji iinnych postanowieni, ktére beda
realizowane i spowodujg konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym,

b) nieoptacone zobowiazania z roku poprzedniego wymagajace dokonania wydatkéw w roku
biezacym,

c) zwigkszenie wartoSci umoéw, ale tylko do wysokosci kwot przewidzianych na dany cel
w planie finansowym wydatkow,

d) drobne zakupy powodujace réwnoczesne wystepowanie zaangazowania i wykonania
wydatkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

3) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
éﬁ’q 2
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Zalacznik nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci
Ekologicznego Zwigzku Gospodarki Odpadami

Komunalnymi ,,EKOGOK?” w Gaé.

Ewidencja ksiggowa organu finansowego Ekologicznego Zwigzku Gospodarki
Odpadami Komunalnymi ,,EKOGOK” w Gaé prowadzona jest z zastosowaniem wykazu i
opisow kont ksiggi glownej organu finansowego.

Jednostki samorzadu terytorialnego w tym zwiazki tych jednostek w zakresie ewidencji
zdarzen gospodarczych dzialaja wedlug regul okreslonych w rozporzadzeniu ministra
finanséw z S lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej. W tym samym akcie prawnym uregulowano takze sposéb ksiggowania operacji
jednostek 1 zakladéow budzetowych. Plany kont samorzadéw oraz ich jednostek
organizacyjnych zostaly wyodrgbnione w osobnych zatacznikach i znaczaco roznia si¢ od
siebie lecz istnieje mozliwo$¢ wspolnego rozliczania zdarzen gospodarczych w przypadku
realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu organu i jednostki ze wspolnego rachunku
bankowego.

Konto 133 ,,Rachunek budzetu” w organie

Podstawowym kontem shuzacym do ewidencji operacji zwiazanych z przeplywem $rodkéw
pienigznych na rachunkach bankowych budzetu organu Zwiazku jest konto 133 ,Rachunek
budzetu”.

Zgodnie z regulami wynikajacymi z rozporzadzenia ministra finanséw w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci zapisy na tym koncie moga by¢ tworzone sa na podstawie
ksiggowych dowodow zastgpczych sporzadzanych na podstawie dokumentéw bankowych.
Oznacza to, ze musi zachodzi¢ pena zgodno$¢ tresci tego konta z ewidencja banku.

W przypadku stwierdzenia bledu w wyciagu bankowym wszelkie kwoty ksigguje si¢ zgodnie
z wyciagiem a réznice wynikajaca z bledu ujmuje sie na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki”
(w analityce: sumy do wyjasnienia). Po wyjasnieniu, na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie, nalezy wyksiggowac wskazane sumy.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w

tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz



wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134 , Kredyty bankowe” (patrz: tabela 1.).

Na stronie Ma konta 133 jednostka samorzadu powinna ksiggowa¢ wyplaty z rachunku
budzetu, w tym réwniez wyplaty w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, rowniez w korespondencji z kontem 134 (patrz: tabela 2.).

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty ze $rodkéw rachunku budzetu.

Tabela 1. Typowe zapisy na stronie Wn konta 133 , Rachunek budzetu”

B Konto
TreS¢ operacji _
Lp. |przeciwstawne

1. [Wplywy dochodéw budzetowych z tytutu dotacji 001

2.  [Wplyw dochodow budzetowych z tytutu subwench

za dany rok 901
3. |[Przelewy dochodow przez jednostke 222
4. [Wplyw $rodkéw pienigznych z tytutlu kredytow

przelanych przez bank 134
5. [Wplyw $rodkéw pienigznych z tytutu zaciagni@tych(

pozyczek i wyemitowanych obligacji 260
6. |[Wplyw srodkow pienigznych z lokaty 140

Tabela 2. Typowe zapisy na stronie Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

§ Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
p.

1. [Splata kredytow bankowych 134

2. |[Przekazanie $rodkoéw na wydatki jednostki 223

3. [Splata pozyczek i wykup wyemitowanych papierow|

warto$ciowych (obligacji komunalnych) 260
4. rzekazanie S$rodkoéw pienigznych na zalozenig 140
5. [lokaty 224 lub 901

wrot niewykorzystanej dotacji
Konto ,,Rachunek budzetu” moze wykazywac dwa salda:

e Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku budzetu,



e Ma, ktdre okresla kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank

na rachunku budzetu.

Na koncie 133 obowiazuje zachowanie tzw. zasady czystosci obrotéw. Oznacza to, ze w
przypadku blednych zapisow, zwrotéw nadplat czy korekt wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Wspdlny rachunek bankowy organu i jednostki EKOGOK wymaga dowodéw zastepczych.
Wszelkie operacje zwiazane z przelewami bankowymi ujmuje si¢ na podstawie jednego
wyciagu bankowego, ktory stanowi dowod ksiegowy jednostki. Z uwagi jednak na to, Ze
muszg one znalez¢ odzwierciedlenie zaréwno w ksiggach organu jak i jednostki, sporzadzany

jest na podstawie wyciagu ,.Ksiegowy dokument zastepczy” dla organu zawierajacy

wyszczegolnienie jego dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio w danym dniu z
rachunku Zwiazku.
Stosowanie dowodéw zastgpczych bedacych podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych
dopuszcza art. 20 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, w ktérym wymienione zostaly nastepujace
rodzaje dowodow ksiggowych:
 zbiorcze - stuzace do tacznych zapiséw zbioru dowodéw zrodtowych (kazdy z nich
musi by¢ wymieniony z osobna),
» korygujace poprzednie zapisy,
o zastgpcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu
zrodlowego,
o rozliczeniowe - ujmujace wczesniejsze zapisy wedlug nowych kryteriéw
klasyfikacyjnych.
Dodatkowo, na podstawie art. 20 wust. 4, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na
udokumentowanie operacji gospodarczej za pomoca ksiggowych dowodéw zastepczych w
przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrédlowych. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sa
zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug.
Jedna z przestanek dla zastosowania dowodu zastgpczego na podstawie art. 20 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci jest m.in. posiadanie jednego rachunku bankowego dla organu i jednostki.
Dokument zastgpczy, na bazie ktorego organ bedzie mogla uja¢ operacje na koncie 133,
zawiera wszystkie elementy niezbgdne do uznania go za dowdd ksiggowy, ktorego wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-

ksiggowych w EKOGOK.



Ewidencja w ksiggach Organu.

W ksiegach organu stosowane sa nastgpujace zasady:

o wplyw dochodéw na rachunek budzetu Zwiazku stanowi operacj¢ rOwnowazng z

przekazaniem dochodow z rachunku organu na rachunek jednostki i powinien by¢

ujmowany na stronie Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu” oraz na stronie Ma konta 222

,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

o wydatek Zwiazku stanowi operacje rownowazna z przelewem $rodkéw z rachunku

organu na wydatki jednostki i ujmuje si¢ go w budzecie na stronie Wn konta 223 i Ma

konta 133.

Ewidencja dochodéw i wydatkow w ksiegach Organu Zwigzku EKOGOK jest nastgpujaca:

Wplyw dochodéw objetych planem finansowym zwigzku bezposrednio nma rachunek

organu

Wn 133, Rachunek budzetu”,

Ma 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Wplyw dotacji celowej z budzetu panstwa

Wn 133 , Rachunek budzetu”,

Ma 901 ,,Dochody budzetu”.

Przekazanie przez jednostke zrealizowanych dochodow
Wn 133 , Rachunek budzetu”,

Ma 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”.

Przelew $rodkéw na wydatki dla jednostki

Wn 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

Ma 133, Rachunek budzetu”.

Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania
zrealizowanych dochodéw budzetowych przez jednostke
Whn 222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych,

Ma 901 ,,Dochody budzetu”.

budzetowego Rb-27S sumy

Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S wydatkéw

budzetowych realizowanych przez jednostke
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”.

Ksi¢ggowania w jednostce Zwigzku

Uzywajac wspolnego rachunku bankowego nalezy pamigtac, ze:



1. wplyw na rachunek organu Zwiazku dochodéw ujetych w planie finansowym
Zwiazku ujmuje si¢ na stronie Wn konta 130 w korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu 2 lub 7,

2. zrealizowane wydatki jednostki przez rachunek Zwigzku ksigguje si¢ na stronie Ma
konta 130 i na stronie Wn kont zespotu 2 lub 4 (201, 225, 229, 231, 4XX).

Przykladowa ewidencja moze wowczas wygladaé nastepujaco:
Wplyw przypisanych dochodow budzetowych

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”.

Wplyw dochodoéw nieprzypisanych

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

Wplyw na rachunek bankowy wplaty do wyjasnienia

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

245 ,,Wptywy do wyjasnienia”.

Zaplata kontrahentowi za wykonanie uslugi

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”,

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Wyplata wynagrodzenia na rachunek pracownika

231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Uregulowanie zobowigzan z tytulu skladek ZUS

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Whplata do urzedu skarbowego zaliczek na podatek dochodowy
225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Zwrot na rachunek nadplaconej faktury za energie

201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

130 ,,Rachunek biezacy jednostki” (zapis ze znakiem ujemnym).
Przeksiggowanie na koniec roku dochodéw na podstawie sprawozdania Rb-27S
800 ,,Fundusz jednostki”,

130,,Rachunek biezacy jednostki”.



Przeksiegowanie na koniec roku wydatkow na podstawie sprawozdania Rb-28S

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

800 ,,Fundusz jednostki”.

Zgodnie z przedstawionym sposobem ewidencji, jednostka zwigzku nie musi stosowaé w tym
przypadku kont 222 i 223 i jest to metoda zgodna z obowigzujacymi jednostki budzetowe

zasadami rachunkowos$ci 1 rozporzadzen wykonawczych do ustawy o finansach publicznych.

Podstawa prawna:

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r., poz. 330).
Rozporzadzenie ministra finanséow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r. poz. 289).
Rozporzadzenie ministra finanséw z 9 stycznia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r. poz. 121).




