ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 4/2018
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku ,EKOGOK” w Gaé
z dnia 14 grudnia 2018 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacyjnej.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2018, poz.395

Z poZn. zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wszystkich aktywow 1 pasywow na ostatni dzien roku

obrotowego 2018.

§2
1. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow 1 na te]
podstawie:

a) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich informacji
ekonomicznych,

b) rozliczenie osob materialnie odpowiedzialnych, ktorym powierzono mienie,

¢) dokonanie oceny gospodarczej przydatnoscei skltadnikéw majatku jednostki,

d) przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkiem jednostki

2. Inwentaryzacjg nalezy objaé aktywa i pasywa znajdujgce si¢ w ewidencji bilansowej lub
ktore powinny by¢ w niej ujete.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ jest na ostatni dzien roku obrotowego.

(2

4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzana w drodze:
a) spisu z natury,

b) potwierdzenia(uzgodnienia) salda,



c) weryfikacji salda.

5. Ze wzgledu na fakt, iz w jednostce wszystkie rzeczowe skladniki majatku trwatego

(Srodki trwale, maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad s$rodkow trwalych) sa

wynajmowane Zakladowi Gospodarki Odpadami Komunalnymi w Gaé spisu z natury nie

przeprowadza sig.

§3

Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald.

1;

(8]

W drodze uzgodnienia (potwierdzenia) sald inwentaryzuje si¢ $rodki pieniezne
zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci oraz powierzone kontrahentom
wlasne sktadniki majgtkowe.

Nie ma obowigzku uzgadnia¢ naleznosci od pracownikéw, naleznosci watpliwych i
spornych, naleznosci publiczno-prawnych oraz naleznosci od o0s6b i jednostek nie
prowadzacych peinych ksiag rachunkowych.

Potwierdzenia salda powinny by¢ pisemne.

Jezeli kontrahent nie przekaze go pisemnie, dopuszcza si¢ informacje przekazang
faksem, droga mailowa czy telefonicznie z tym, ze w takim przypadku winna by¢
sporzadzona notatka stuzbowa.

Jezeli potwierdzenie salda nie zostanie przeprowadzone w Zaden z powyzszych
sposobow, saldo z danym kontrahentem nalezy zweryfikowa¢.

Biorac pod uwage dbalos¢ o finanse publiczne, jezeli kwota salda jest nizsza niz koszt
wysylki druku potwierdzenia salda, saldo mozna zweryfikowaé telefonicznie,
sporzadzajac z przeprowadzonej rozmowy notatke stuzbowa.

Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje Glowna Ksiegowa.

§4

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald.

1.

(OS]

Aktywa 1 pasywa, ktore nie mogg by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald, podlegaja inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald.

W drodze weryfikacji sald inwentaryzuje si¢ m.in. wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci 1 zobowigzania z pracownikami i publiczno-prawne.

Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono

realne 1 prawidtowo wycenione.



4.

Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald wartosci niematerialnych i prawnych dokona
komisja inwentaryzacyjna w sktadzie Anna Kosmowska oraz Pan Andrzej Borla i
sporzadzi z tego protokdt - zatacznik nr 1.

Inwentaryzacje w drodze weryfikacji pozostalych sald przeprowadzi Gidéwna
Ksiggowa i sporzadzi z tego protokoét - zataeznik nr 2.

Ujawnione w toku weryfikacji sald roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych nalezy wyjasni¢ 1 rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych roku obrotowego 2018.

Przewodnicz:
Prze CZacy
Zays$8 e s,

Tomasz Witko wWski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Przewodniczacego Zarzadu
Zwigzku ,,EKOGOK” nr 4/2018

7 dnia 14 grudnia 2018 r.

Protokdl z inwentaryzacji
w drodze weryfikacji sald warto$ci niematerialnych i prawnych.

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

Przeprowadzila w doiu  cscsaaseneseseee na  podstawie  Zarzadzenia nr
............................... z dnia...................., inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i
prawnych, drogg weryfikacji sald, poprzez poréwnanie stanu wynikajacego z zapisOw
ksiegowych (konto 020) z udokumentowaniem poszczegdlnych praw majatkowych.

Stan konta 020 — Wartosci niematerialne i prawnena 31.12...................

Saldo konta 072 —,,Umorzenie niematerialnych i prawnych” na 31.12............

Wartos¢ netto wartosci niematerialnych i prawnych na31.12.......... e o e e T

Komisja potwierdza, iz oprogramowanie komputerowe jest aktualnie wykorzystywane.

Jednostka posiada licencje na w/w oprogramowanie.

Komisja inwentaryzacyjna:

Zatwierdzam:

(data) (podpis kierownika jednostki)

Przewodniczacy

Za ;-;/_\;%\w{ku
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¥
Towdasz T Thowski



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Przewodniczacego Zarzadu
Zwigzku ,,EKOGOK” nr 4/2018
z dnia 14 grudnia 2018 r.

Protokol z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald

wedlug stanu na dzien 31.12.20....... ¥

L 1 zweryfikowano, w drodze weryfikacji sald, sktadniki aktywow 1
pasywow znajdujacych sie¢ w ewidencji bilansowej ktore nie mogly by¢ zinwentaryzowane w
drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald, wedtug stanu na dzien 31.12.20...... T
Lp | Symbol | Nazwa | Stan konta Stan konta | Stan konta | Stan konta | Réznice | Roznice
konta konta przed przed po po Wn Ma
weryfikacja | weryfikacja | weryfikacji | weryfikacji
Wn Ma Wn Ma

1. Zweryfikowano salda w/w kont na podstawie zgromadzonej dokumentacji Zrodtowe;.

2. W trakcie przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono sald nieuzasadnionych badz
niezgodnych z dokumentacjg zrodlowg

3. Wymienione salda aktywoéw i pasywow na dzien 31.12.20....r. uznaje si¢ za

prawidtowe,

4. Weryfikacji dokonat:
Zatwierdzam:

(podpis kierownika jednostki)

Przewodniczacy
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